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PROFESIONALAS IZGLITIBAS IESTADES

IEKSEJAS KARTIBAS NOTEIKUMI

Izdoti saskana ar Izglitibas likumu,

Profesionalas izglitibas likumu,

MK 1338 noteikumiem ,,Kartiba, kada nodrosinama
izglitojamo drosiba izglitibas iestade” un

izglitibas iestades Nolikumu.
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l. Visparigie noteikumi

Profesionalas talakizglitibas un pilnveides izglitibas iestades “Parvaldnieku profesionalas
izglitibas centrs” (turpmak — izglitibas iestade) ieks€jas kartibas noteikumi (turpmak —
noteikumi) nosaka izglitojamo:

uzvedibas noteikumus izglitibas iestade, tas teritorija un izglitibas iestades organiz&tajos
pasakumos;

alkohola, cigaresu, narkotisko, toksisko un psihotropo vielu, gazes baloninu, gazes
pistolu, Saujamierocu un auksto iero¢u iegadasanas, lietoSanas, glabasanas un
realiz€Sanas aizliegumu izglitibas iestad€ un tas teritorija;

izglitojama ricibu, ja izglitojamais kadas personas darbiba saskata draudus savai vai citu
personu drosibai;

atbildibu par ieksgjas kartibas noteikumu neievérosanu;
citus jautajumus, kurus izglitibas iestade uzskata par bitiskiem.
Noteikumi nodroS$ina izglitojamo droSibu un vinu tiesibu ievéroSanu.

Noteikumi ir saistosi izglitibas iestades izglitojamiem un izglitibas iestades
administracijai, pedagogiem un atbalsta personalam (turpmak — darbinieki). Noteikumi ir
publicéti izglitibas iestades timek]vietné www.forcelex.lv.

Izglitojamo iepazistinasana ar iekS€jas kartibas noteikumiem notiek uzsakot apmacibas
Izglitibas iestade, to veic Izglitibas iestades parstavis- atbildigais Projektu vaditajs.
Izglitojamais to apliecina ar savu parakstu, noradot datumu. Ja valsti tiek noteikti kadi citi
noteikumi (piem., arkartas stavoklis u.t.m.l.), kuri neatlauj iepazistinat klatiené ar Siem
noteikumiem un apliecinat to ar parakstu, tad Projektu vaditajs iepazistina izglitojamos
ar Noteikumiem attalinati, izsiitot e-pasta, vai attalinati pirmaja nodarbiba.

Darbinieki ar noteikumiem tiek iepazistinati vienlaikus ar darba tiesisko attiecibu
uzsakSanu izglitibas iestade.

Noteikumu ievéroSanu Izglitibas iestadé kontrolé Projektu vaditaji un pasniedzgji,
atbilstosi savai kompetencei un pilnvaram.

Izglitojamo uznemsSanu un atskaitiSanu no Izglitibas iestades nosaka “Izglitojamo
uznemsanas un atskaitiSanas kartiba.”

Bezdarbnieki un darba mekl€taji macas saskana ar noslégto ligumu starp Izglitibas iestadi
un Nodarbinatibas Valsts Agentiiru.

Komercklienti macas saskana ar Ligumu par macibam vai Ligumu par darbinieku
apmacibu juridiskam personam.
1. Izglitibas procesa organizacija un saistitie noteikumi
Izglitojamo teorétiskas un praktiskas nodarbibas tiek organiz&tas saskana ar apstiprinato
nodarbibu grafiku katrai grupai individuali.
Vienas macibu stundas/ praktiskas nodarbibas ilgums ir 40 miniites.

Nodarbibu grafiku varianti:



Nodarbibas laiks 10.00- 12.50 Nodarbibu laiks 10:00-17:00

1  10:00 - 10:40 1 10:00 - 10:40
2 | 10:40-1:20 2 10:40 —11:20
3 | 11:30-12:10 3 11:25-12:05
4 | 12:10-12:50 4 12:05—12:45
5 13:15-13:55
1] 18:00 - 18:40 7 15:40-16:20
2 18:40 - 19:20 8 | 16:20-17:00
3| 19:40-20:20
4 20:20-21:00
9.  Pirmo reizi ierodoties uz nodarbibam, izglitojamais uzrada personu apliecinosu
dokumentu.
10. Izglitojamo zinaSanu un prasmju vért€Sana notiek saskana ar izglitibas programma
paredz€tajiem kritérijiem un prasibam un ,,Izglitojamo zinasanu vértéSanas kartibu”.
11. Par kartibu, droSibu un psihologisko klimatu nodarbibu laika atbild izglitojamie un
pasniedzgjs.
12. Izglitojamie starpbrizus ieveéro atbilstosi nodarbibu grafikam, netraucgjot citu Izglitibas
iestades, citu organizaciju darbinieku un izglitojamo darbu.
13. Pirmssvétku dienas vai citos objektivos gadijumos ar direktora rikojumu var mainit
nodarbibu grafiku un norises laiku.
14. Apmeklétaju pienemsana Izglitibas iestadé notiek individuali saskanojot pienemsanas
laikus ar Izglitibas projektu vaditaju.
15. Izglitibas iestade, vienojoties ar izglitojamiem, riko izglitojamo macibu ekskursijas un
pieredzes apmainas braucienus.
16.1. Macibu ekskursijas ka macibu metodes izmantoSana ir izglitibas iestades kompetences
jautajums.
16.2. Macibu ekskursijas apmaksa macibu iestade, valsts vai izglitojamais, savstarpgji
vienojoties.
17. Drosibu macibu ekskursijas nosaka “Noteikumi par drosibu macibu ekskursijas”.
I1l.  Tiesibas
18. Izglitojamiem ir tiesibas apgut izvel&to izglitibas programmu. Sekmigi beidzot macibas,
sanemt apliecibu par neformalas izglitibas programmas apguvi, profesionalas pilnveides
apliecibu, kvalifikacijas apliecibu vai izzinu par apgiito izglitibas programmu.
19. Valsts finans€to apmacibu grupu izglitojamiem sanemt stipendiju, ieverojot stipendijas
pieskirSanas kartibu.
20. Izglitojamiem ir tiesibas izteikt ierosinajumus un priekslikumus par Izglitibas iestades
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darba organizaciju, izglitibas procesu un izteikt priekSlikumus macibu procesa
pilnveidosanai, ka ari zinot par pamanitajiem trikumiem pasniedz€jam, projektu
vaditajiem, administracijai, stot tos briva forma uz e-pastu: parvaldnieks@forcelex.lv
vai siitot pa pastu: SIA Force Lex, Tiristu iela 1, Saldus, Saldus novads, LV-3801.
Atbildes sniegSanas termins — 5 darba dienas.

Izglitibas iestades darba laika izmantot macibu telpas, atrodoties macibu telpas izmantot
internetu, metodiskos materialus un macibu gramatas, iekartas, aparatiiru un citus
macibu lidzeklus.

Sanemt informaciju par visiem ar izglitibu saistitiem jautajumiem.
Sanemt motivétu savu zinaSanu un prasmju novertgjumu.
Sanemt pasniedzgja palidzibu macibu satura apguve.

Sanemt cienigu un korektu izturéSanos pret sevi.
IV.  Pienakumi

Ievérot izglitibas iestades nolikumu Sos Noteikumus, apmacibu Iiguma noteikumus,
izglitibas programmas prasibas, un citus saistoSos noteikumus, ar kuriem izglitojamie ir
iepazistinati.

Macities, lai ieglitu izglitibu un zinasanas atbilstosi darba tirgus prasibam un savam
sp&jam.

Izradit iniciativu zinasanu un prasmju apguve.

Ripéties par savu veselibu, stingri ievérot darba drosibas noteikumus.

Izglitibas iestade ieverot sabiedriba pienemtas morales un &tikas normas.

ApmeklI&t nodarbibas atbilstosi macibu nodarbibu grafikam.

Virsdrébes atstat garderobé vai tam paredz€tajas vietas macibu telpa.

Par nodarbibu kav&jumiem pirms nodarbibam informét Projektu vaditaju vai
Pasniedzgju. Nodarbibu kavéjumu gadijuma, ja apmacibas finansé valsts un/ vai tiek
maksata stipendija, pirmaja diena péc kav€juma iesniedz kav€jumu attaisnojoSus
dokumentus (darbnespéjas lapa, paveste par ieraSanos tiesa, apliecinajums par tuvinieka
naves gadijumu, U.C.).

Izglitojamo neattaisnoto kavéjumu skaits nedrikst parsniegt liguma vai ,,Izglitojamo
uznemsanas un atskaitiSanas kartiba” noteikto stundu skaitu.

Ja izglitojamais kav&jumu dé| nav apguvis macibu saturu paredz&taja laika, tad vinam ir
pienakums apgiit macibu saturu patstavigi izmantojot izglitibas iestades un pasniedzgja
noraditos macibu resursus un izpildot patstavigos darbus pasniedzgja noteiktaja termina,
bet ne vélak ka ned€lu pirms kursa nosléguma parbaudijuma.

Uznemties atbildibu par valdijuma nodoto izglitibas iestades mantu. Ja Izglitojama
vainojamas ricibas rezultata nodarits kaitejums izglitibas iestades mantai vai izglitibas
iestadei izglitojamais atlidzina lietas faktisko ta briza vertibu.

Izglitojamiem ierodoties uz macibam klatiené, Biznesa augstskolas “Turiba” telpas,
Graudu iela 68, ir saistosi Biznesa augstskolas “Turiba” ieks€jo kartibu reglament€josie
dokumenti: SIA "Biznesa augstskola Turiba" iek$€jas kartibas noteikumi, Informacijas
sistému lietoSanas noteikumi stud€josajiem un klausitajiem, SIA "Biznesa augstskola
Turiba" autostavvietas lietoSanas kartiba, Datortehnikas lietoSanas noteikumi, Celu
satiksmes noteikumi SIA “Biznesa augstskola Turiba’’ teritorija, kuri public@ti vietné
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http://nodarbibas.turiba.lv/regdok.asp.
V. Atbildiba

Izglitojamie uznemas personigu atbildibu par savu uzvedibu macibu telpas, netrauce un
neaizskar citus izglitojamos, pasniedz&jus un darbiniekus.

Izglitojamie atbild un saudzg Izglitibas iestades IpaSumu - telpas, inventaru, macibu
gramatas un macibu lidzeklus, ka ari ievéro taupibas rezimu (elektroenergija, iidens).
Izglitojamie materiali atbild par Izglitibas iestades IpaSumam nodaritajiem bojajumiem.

Izglitojamie atbild par iek3gjas kartibas noteikumu, darba drosibas noteikumu un citu
saistoo reglament&joo noteikumu ievéro$anu macibu laika. Neievérosanas gadijuma
izglitojamiem var tikt izteikta piezime, bridinajums, rajiens, vai ierosinata atskaitiSana
no izglitojamo skaita.

41. Ja neattaisnoto kavéjumu skaits parsniedz liguma vai “Izglitojamo uznemsanas un
atskaitiSanas kartiba” noteikto stundu skaitu, students tiek atskaitits no izglitojamo
skaita.

42. Jautdjumu par izglitojama atskaitiS8anu no izglitojamo skaita izskata Izglitibas iestades
vaditajs vai vipa pilnvarota persona.

SASKANOTS
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